重庆工程职业技术学院
不假离校学生备案登记表
	姓   名
	
	性   别
	
	学  号
	

	系
	
	专业班级
	
	家  庭
所在地
	

	离校时间
	

	离校原因
	

	与家长联系时间、方式
及基本情况
	

	班主任
处理意见
	                                           年    月    日

	所在系
处理意见
	                                     年    月    日          

	学生处
处理意见
	                                      年    月     日

	是否已经

交教务处

进行学籍

异动处理
	                                      年    月    日



注：1、本表为各系统计不假离校（流失）学生基本情况并报学生处汇总时使用。


2、学生不假离校后班主任应及时与学生家长取得联系，并将联系情况填入本表。


3、学生如不假离校15天内返校，请班主任和所在系填写对该生违纪（旷课）的处理决定（记过及以下）或意见（记过以上），并报学生处处理备案。


4、学生如不假离校超过15天仍未返校，请班主任和所在系填写对该生学籍情况的处理意见（是否同意作自动退学处理）并报学生处处理备案。


5、学生处每半月对不假离校（流失）学生情况进行一次汇总，并将超过15天仍未返校的学生名单交教务处进行学籍异动处理。
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